Na temelju ¢lanka 14. Statuta Driavne $kole za javnu upravu, KLASA:011-01/11-01/01, URBROJ:357-
13-01, od 06. svibnja 2013. godine, Upravno vije¢e na svojoj sjednici odrianoj 20. veljate 2014.
godine donosi

FOSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

Osnovne odredbe

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nadin rada i odlucivanja Upravnog viieca Driavne Skole za javnu upravu
(dalje u tekstu: ,Upravno vijece” i ,Driavna Skola”).

Clanak 2.

O primjeni ovog Poslovnika brine predsjednik Upravnog vije¢a ako za pojedina pitanja nije drugadije
odredeno.

Sazivanje i mjesto odriavanja sjednica

Clanak 3.
O pitanjima iz svoje nadleznosti Upravno vijece u pravilu raspravlja i odluCuje na sjednici.
Sjednice Upravnog vijeca odrZavaju se najmanje Cetiri puta godisnje.
Sjednice Upravnog vijeca saziva predsjednik Upravnog vijeca na vlastitu inicijativu, na prijedlog
svakog ¢lana Upravnog vijeca ili na prijedlog ravnatelja Driavne Skole. U slutaju sprijeenosti
predsjednika Upravnog vijeca i/ili po ovlasti predsjednika Upravnog vijeca sjednicu moZe sazvati Clan
Upravnog vijeca.

Sjednice Upravnog vijeéa oznalavaju se rednim brojem koji oznaava broj sjednice u mandatu
Upravnog vijeéa.

Clanak 4.

Sjednica Upravnog vije¢a saziva se najmanje sedam dana prije dana odrZavanja sjednice. U hitnim
sluéajevima sjednica se moie sazvati i u kracem roku.

Konstituirajuéu sjednicu Upravnog vijec¢a predsjednik saziva u roku od 30 dana od dana imenovanja
¢lanova Upravnog vijeéa.



Clanak 5.
Upravno vijeée u pravilu odrfava sjednice u sjedistu Driavne Skole, a moie donijeti odluku da se

sjednica odrfi i na drugom mjestu. lznimno se sjednica moie odrZati i elektronskim putem,
koridtenjem elektroni¢kih sredstava koja omogucavaju raspravu u realnom vremenu.

Poziv na sjednicu i priprema sjednice

Clanak 6.
Uz poziv kojim je odreden dan, sat i mjesto odriavanja sjednice svim Clanovima Upravnog vijeta
dostavija se prijedlog dnevnog reda, zapisnik s prole sjednice te pisani materijali za predloZene tocke

dnevnog reda.

Poziv na sjednicu &lanovima se upuduje koristenjem elektronicke poste.

Clanak 7.

Materijalima koji se dostavljaju €lanovima uz prijedlog dnevnog reda prilaZu i kopije dokumenata
dostavljenih radi razmatranja na sjednici Upravnog vijeca.

Vodenje i tijek sjednice
Clanak 8.
Predsjednik Upravnog vije¢a vodi sjednice, osigurava red i brine za u€inkovitost rada.
Predsjednik Upravnog vije¢a daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vijeéa i brine se da govornik ne bude
ometan ili sprjetavan u govoru. Predsjednik smije prekinuti govornika i oduzeti mu rijeC ako se

govornik i nakon opomene ne drii utvrdenog dnevnog reda.

Na prijedlog predsjednika Upravnog vijeca trajanje izlaganja moie se ograniciti.

Clanak 9.

Predsjednik Upravnog vijeca otvara sjednicu te daje objadnjenja u vezi s prijedlogom i pojedinim
tockama dnevnog reda.

Na potetku sjednice predsjednik utvrduje broj prisutnih clanova te vodi ratuna da je na sjednici
prisutna veéina ¢lanova potrebna za odluivanje.

Na potetku sjednice predsjednik predlaZe dnevni red i otvara raspravu o dnevnom redu.

Nakon rasprave tlanovi Upravnog vijeca se izjaSnjavaju o prihvacanju dnevnog reda, a mogu
predloZiti njegove izmjene i dopune.

Pojedine togke dnevnog reda razmatraju se i o njima se raspravija onim redoslijedom koji je utvrden
u prihvacenom dnevnom redu.



Nakon dovrietka rasprave po totkama dnevnog reda, predsjednik Upravnog vijeca moie otvoriti
toku dnevnog reda u kojoj clanovi Upravnog vijeéa mogu iznositi informacije, stavljati prijedloge ili
postavljati pitanja u stvarima koje nisu bile predmet dnevnog reda.
potrebna vedina i glasovanje

Clanak 10.

Upravno vijece moZe odiudivati ako je na sjednici prisutna vecina glanova Upravnog vijeca.

U slugaju da su glasovi podijelieni, odlutuje glas predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 11 .

Glasovanje na sjednici je javno. Elanovi Upravnog vije¢a mogu odiuciti da se © pojedinoj tocki
dnevnog reda glasuje tajno.

Elanovi Upravnog vijeca glasuju tako da se izjasne ,za" ili ,protiv* prijedloga istodobnim dizanjem
ruku ili poimeni¢nim glasovanjem.

Poimenitno glasovanje provodi se tako da svaki prozvani ¢lan Upravnog vijeca izgovara nza” ili
Lprotiv’ prijedloga.

Clan Upravnog vije¢a moie se suzdriati od glasovanja.
lznimno, glasovanje se moie provesti | elektronigkim putem, telefaxom ili telefonom na natin da
odsutni &lan/ovi Upravnog vijeca svoje glasove upuduju elektronickom postom, telefaxom ili putem

telefona ito se obvezno konstatira u zapisniku sa sjednice Upravnog vijeta.

U sluéaju glasovanja opisanog u stavku 5. ovog Elanka odreduje se rok u kojem se &lan Upravnog

vijeéa treba izjasniti. Po proteku utvrdenog roka glasovanje se zatvara, @ predsjednik Upravnog vijeca
utvrduje je li se u odredenom roku izjasnila vedina ¢lanova te je li odluka donesena.

Nakon provedenog glasovanja Predsjednik Upravnog vijeca utvrduje rezultat glasovanja.

Odluke Upravnog vijeca usvojene elektroni¢kim putem, telefaxom ili telefonom, potvrduju se na
prvoj sljedeéoj sjednici prilikom usvajanja zapisnika.

Druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vijeca
Clanak 12.
U radu sjednice sudjeluje ravnatelj bez prava odlucivanja.

Na sjednice Upravnog vijea mogu se pozivati i druge osobe radi davanja migljenja, prijedioga i
struénih obrazloZenja.



Zapisnik

Clanak 13.
O radu na sjednici vodi se zapisnik.
Zapisnik se oznacava rednim brojevima kao i sjednice te sadrii datum odrZavanja sjednice, oznaku
tko je predsjedavao sjednicom, vrijeme kada je sjednica zapocela i kada je zavrsila, popis prisutnih i
odsutnih &lanova, popis ostalih osoba prisutnih na sjednici, dnevni red, saZetak tijeka rasprave,
rezultat glasovanja i odluke donesene po svakoj tocki dnevnog reda.

Clanak 14.

Svaki ¢lan Upravnog vijeca ima pravo na poéetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne
sjednice.

0 osnovanosti primjedbe na zapisnik odluéuje se bez rasprave. Ako se primjedba prihvati, u zapisnik
se unosi izmjena.

Zapisnik sa sjednice Upravnog vijeca usvaja se na sljedecoj sjednici.
Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog vijeca i zapisniéar.

lzvornik zapisnika sa sjednice Upravnog vije¢a €uva se trajno u pismohrani Drzavne Skole.

Zavrsne odredbe
Clanak 15.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 011-01/14-01/01
URBROJ: 357-14-01

Zagreb, 20. veljace 2014,




